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                                            Общие сведения 

 Кабинет фольклора  располагается в здании МБДОУ «ЦРР – детский сад №82», предназначен для проведения образовательной деятельности. Общая площадь составляет 42 м2
Ответственный: Захарова Анна Елисеевна, педагог дополнительного образования высшая категрия, образование высшее, Восточно-Сибирская государственная академия культуры и искусства г. Улан-Удэ, педагог-организатор якутского фольклорного коллектива, преподаватель этнохудожественных дисциплин 
Цель паспортизации:
       Проанализировать состояние кабинета, его готовность к обеспечению требований стандартов образования по ФГОС, определить основные направления работы по приведению кабинета в соответствие требованиям учебно-воспитательного процесса.
ИНСТРУКЦИЯ по охране труда для педагога дополнительного образования
1. Общие требования безопасности для педагога доп. образования ДОУ
1.1. К выполнению обязанностей педагога дополнительного образования допускаются лица, достигшие 18-летнего возраста, которые ознакомились с инструкцией по охране труда для педагога дополнительного образования в ДОУ, прошли медицинский осмотр и прослушали инструктаж по охране труда.
1.2. К опасным факторам в работе педагога дополнительного образования относятся:
· нарушения осанки, искривления позвоночника, развитие близорукости у детей при неправильном подборе размеров детской мебели и неправильном ее расположении;

· поражение электрическим током при использовании неисправного электрооборудования групповых и других помещений, незащищенных электрических розеток.

1.3. Строго соблюдать настоящую инструкцию по охране труда педагога дополнительного образования ДОУ, должностную инструкцию педагога дополнительного образования ДОУ, требования охраны труда и техники безопасности, электробезопасности, а также правила пожарной безопасности.
1.4.  Педагог дополнительного образования в дошкольном образовательном учреждении несет личную ответственность за сохранение жизни и здоровья детей во время проведения занятий с ними.

2. Требования безопасности перед началом работы педагога дополнительного образования детского сада
2.1. После полного включения освещения, убедиться в исправной работе светильников. 
2.2.  Проверить санитарное состояние всех помещений и проветрить их, открыв окна или фрамуги и двери. Открытые окна фиксировать при помощи крючков, а фрамуги должны иметь ограничители. Проветривание помещений закончить за 30 мин. перед приходом детей.
2.4. Убедиться в том, что все стационарное детское оборудование надежно закреплено и не несет опасности для здоровья детей.
2.5. Проверить на исправность инвентарь и педагогические пособия, которые применяются во время проведения работы.
3. Требование безопасности во время работы педагога доп. образования в ДОУ
3.1. Дети рассаживаются за столы, в зависимости от их роста.
3.2.   Во время работы с детьми не отвлекаться посторонними разговорами, строго соблюдать инструкцию по охране труда для педагога дополнительного образования в детском саду.
3.3. Категорически запрещается отпускать детей одних с занятий.
3.4. Не разрешается закалывать иголками, булавками свою одежду, не держать в карманах бьющиеся и острые предметы, в детском саду носить удобную обувь только на низком каблуке.
3.5.  Необходимо следить за крепежами мебели, цветочными подставками.
3.6. При оформлении кабинета становится только на устойчивые специально предназначенные лестницы-стремянки.
3.7. При происшедшем несчастном случае, поставить в известность заведующего детского сада и оказать первую медицинскую помощь.
4. Требования безопасности в аварийных ситуациях
4.1. При возникновении пожара сразу эвакуировать детей из кабинета в группу, сообщить о пожаре в ближайшую пожарную часть и немедленно приступить к эвакуации детей. разования принимает меры по спасению детей, ставит в известность заведующего детским садом или заместителя завхоза и действует согласно Плану эвакуации детей в случае ЧС.
4.3. Если произошел несчастный случай в группе, на индивидуальных занятиях педагог дополнительного образования должен срочно обратиться к медперсоналу детского учреждения, чтобы оказать первую медицинскую помощь пострадавшему ребёнку.
5. Требования безопасности по окончании работы педагога дополнительного образования
5.1. Проверить, чтобы все демонстрационные приборы, аудио- и видеотехника были выключены.
5.2. Убрать рабочее место, переложить инвентарь, наглядные пособия в отведенное место.
5.3. Проветрить помещения, плотно закрыть окна, фрамуги и выключить все лампы.
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День недели  Время  Содержания работы  

  Понедельник    11.00 - 11.15   11.15 - 11.45   12.30 - 14.00   14.00 - 15.00   15.15 - 15.45     15.45 - 17.00      Подготовка к занятию   Кружок ДИП  “ Сонор ”   Работа с документацией   Работа с педагогами/подготовка к занятиям   Кружок якутский фольклор  “ Көмүс дорҕооннор ”   – старшая группа   Индивидуальная работа   с детьми    

Вторник  12.30 - 14.00   14.00 - 15.00   15.15 - 15.45   15.55 - 16.25     16.30 - 17.00   17.00 - 18.00  Работа с документацией   Работа с педагогами/подготовка к занятиям   Кружок игра на хомусе  “ Дьүрүһүй хомус ”   Кружок якутский фольклор  “ Көмүс дорҕооннор ”   – младшая   группа   Кружок  “ Саха остуол оонньуулара ”   Индивидуальная работа с детьми, родителями    

Среда  08.00 - 08.25   08.25 - 08.40   08.40 - 10.25   10.25 - 11.05   11.15 - 11.45   11.45 - 12.00   12.30 - 14.00  Подготовка к  “ Осуохай ”   Якутский танец  “ Осуохай ”   Подготовка к занятиям   Индивидуальная  работа с детьми   Кружок ДИП  “ Сонор ”   Индивидуальная работа с детьми   Работа с документацией ,социумом    

Четверг  12.30 - 14.00   14.00 - 15.00   15.15 - 15.45     15.55 - 16.25   16.30 - 17.00   17.00 - 18.00  Работа с документацией   Работа с педагогами/подготовка к занятиям   Кружок якутский фольклор  “ Көмүс дорҕооннор ”   – старшая группа   Кружок игра на хомусе  “ Дьүрүһүй хомус ”   Кружок  “ Саха остуол оонньуулара ”   Индивидуальная работа с детьми, родителями  

Пятница        11 .30 - 12.00   12.30 - 15.55   15.55 - 16.25     15.45 - 17.00    Работа с  документацией   Работа с педагогами/подготовка к занятиям   Кружок якутский фольклор  “ Көмүс дорҕооннор ”   – млад шая группа   Индивидуальная работа с детьми , родителями    


Документация педагога  дополнительного образования 

	№
	Наименование документа

	1
	Карта повышения квалификации педагога

	2
	Список детей 

	4
	Журнал кружков

	5
	Рабочая программа работы кружка

	7
	Паспорт кабинета на 2016-2019 учебный год 

	8
	Циклограмма деятельности педагога

	9
	Расписание кружков на 2017-2018 учебный год

	10
	Комплексно-тематический план «Алгыстаах алаьа»

	11
	Годовой план на 2017-2018 учебный год

	12
	План работы по месяцам


	15
	Должностные инструкции


1.Инвентарная ведомость на мебель
	№


	Наименование


	количество

	Инвентарь

	Примечание



	1.


	Рабочий стол 
	1
	МК 001642013
	

	2.


	Стол якутский 
	1
	М 000012320
	

	3.
	Табурет якутский 
	4
	М000012321
	

	4.
	Столы якутские 
	8
	МК 001642033
	

	5.
	Табуретки якутские 
	16
	МК 001642040
	

	6.
	Шкаф-полка 
	1
	М000012326
	

	7.
	Шкаф-полка 
	1 
	М000012327
	


2. Инвентарная ведомость на ТСО

	№
	Наименование


	Шт.


	Инвентарь


	Примечание



	1.


	 Ноутбук 
	1
	МК 0016442047
	

	2.


	Проектор 
	1
	МК001642120
	

	3.
	Магнитола SONY 
	1
	МК001641989
	

	4.
	Экран 
	1
	МК001642129
	


                           Перечень оборудования кабинета фольклора
	№ п/п
	Наименование 
	Автор, год издания
	Количество
	Примечания

	1. Наименование игровых материалов.

	1
	Мячики из конского волоса
	
	13
	

	2
	Иэрэгэй-күөрчэх
	Самоизготовление 
	 5
	

	3
	Хабылык
	Самоизготовление
	 3
	

	4
	Хаамыска
	Самоизготовление
	 2
	

	5
	Өбүгэлэрбит оонньуулара (Хаамыска, Хабылык, Тырыыҥка)
	Набор  настольных игр
	 1
	

	6
	Фишки ДИП “Cонор”
	Самоизготовление
	  2
	

	7
	Музыкальные инструменты
	Сделано в Горном улусе, с.Бердигестях
	8
	

	8
	Mistakos
 Настольная игра
	Сделано в Польше
2014.
	2

	

	9
	Фишки(крупные) 

ДИП “Сонор“
	Самоизготовление
(из линолеума)
	2
	

	

	2. Развивающие игры

	1
	Развивающая игра

“Олонхо ыллыктарынан айан”
       Настольная игра
	Михайлова С.И., Александрова С.С., Яковлева М.В.,

Дьокуускай -Бичик, 2016.


	1
	

	2
	Демострационный материал 
Саха кыыһа Айыына

таҥаһа-саба, иһитэ-хомуоһа

Одежда и домашняя утварь

куклы Айыыны


	Винокурова Елена Степановна автор-составитель

ОАО “Медиа холдинг”
“Якутия”

2012.
	1
	

	3
	
	
	
	

	4
	Развивающие-Пазлы

Серия   “Моя Якутия”
	Пазлы
ОАО “Медиа холдинг”

“Якутия”

2012.
	4
	

	5
	Раскраска “Лесные жители Якутии”
	ОАО “Медиа холдинг”

“Якутия”

2012.
	1
	

	6
	Деревянный пазл

“Картинки из Олонхо”, “Животные африки”
	
	3
	

	7
	Развивающая игра магнитки
“Знаки якутского календаря”
	
	12 шт
	

	7. Методическая литература

	1
	«Саха фольклора»
	под ред.  Лепчикова Л.П., Татаринова Х.К., Иванова Г.Н.,.- Дьокуускай, 1993.
	1
	

	2
	 Оҕо иитиитигэр норуот фольклорун туһаныы.-
	Слепцова А.Д.
Дьокуускай, 1992
	1
	

	3
	Өбүгэлэрбит олохторо-дьаһахтара
	Саввинов Н.Е Дьокуускай,1992.

.
	1
	

	4
	. Оҕо чабырҕаҕа
	Ноговицын В.А.
	1
	

	5
	Чабырҕаҕы үөрэтии ньымалара.
	Скрябина А.Д.
Дьокуускай,1994
	1
	

	6
	Туойарга үөрэтии.
	Федорова Г.Г
Дьокуускай, 1994.
	1
	

	7
	Тойукка, оһуохайга оҕону үөрэтии.
	СаввиновН.И.-Дьарылы.
Дьокуускай,2001.
	1
	

	8
	Кылыһах үөскээһинэ
	Федоров А.С.
Дьокуускай,2005.


	1
	

	9
	Оскуолаҕа киириэн иннинээҕи саастаах оҕолорго олоҥхону билиһиннэрии оонньуулара.
	Маркова А.П.
-Майа 2001.
	1
	

	10
	Олоҥхо тыла-өһө
	Чехордуна Е.П.
Дьокуускай,1999.


	1
	

	11
	Олоҥхо аартыгар.
	В.В. Аммосова, М.Р.Федорова,  В.Н. Старкова, О.А.Яковлева.,

Дьокуускай,2011.
	1
	

	12
	Олоҥхобут тыына-олохпут кыыма-
	Сафонов Н.И. –Дьырылы.
Дьокуускай 2012.
	1
	

	13
	Кэнчээри.
	.К.И. Васильева., А.П. Алексеева.,
Дьокуускай, 2000.


	1
	

	14
	Таабырыннар
	Ефремов П.Е.,1966.-16 с.
	1
	

	15
	Өс хоһоонноро
	Попова Е.Н.
Дьокуускай:Бичик, 2012.


	1
	

	16
	Сахалыы оонньуулар
	Васильев П.К., Охлопков М.К.
Дьокуускай,1992.
	1
	

	17
	Өбүгэлэр оонньуулара
	Федоров А.С.
Якутскай,1992.

	1
	

	18
	Оҕону олоҥхолуурга үөрэтии
	Тимофеев Н.П.

Дьокуускай,2009.
	1
	

	19
	Игра «Сонор» (из опыта работы Соттинского детского сада Усть – Алданского района)
	Якутск-1993
	1
	

	20
	Оҕо өйүн кыра эрдэҕиттэн сайыннарыы.
	Е.А. Барахсанова, А.И. Голиков, Т.Т. Саввинов
«Бичик» - 1993с.
	1
	

	21
	Кружок по интеллектуальной игре ДИП «СОНОР» 
	М.В. Сивцева, А.И. Голиков, Якутск  2010.


	1
	

	22
	.«Сонор» Томского и игра в истории образования.
	Т.И. Томская- Кузьмина,
	1
	

	23
	Обучение дошкольников
интеллектуальной игре «Сонор»

Методическое пособие для воспитателей детских садов,

тренеров, родителей, учителей начальных классов
	Педагог дополнительного образования МБДОУ №79 «Лучик»
К.С Садовникова

Якутск-2016г
	1
	

	24
	Оҕону хомуска үөрэтии 
Ай
	Готовцева Л.Г.
Дьокуускай,1994
	1
	

	25
	Хомус тардыытыгар үөрэнээччилэргэ көмө
	Жиркова Р.Р.
Якутскай, 1991.
	1
	

	26
	. Хомус и мой Мир
	Федорова Сайдыко-Наталья 
 Якутск,2011

 
	1
	

	27
	Хомус№1 
	Якутск,1996
	1
	

	28
	Хомус тарда үөрэниҥ-Дьокуускай, 2015г.
	Шишигин С.С
Дьокуускай, 2015г.
	1
	

	29
	Основная образовательная программа МБДОУ ЦРР-Д/с№82 «Мичээр»
	Авторы: Трофимова Ю.И., Сизых А.Ф., старший воспитатель,
	1
	

	30
	Алгыстаах алаһа

оскуолаҕа киириэн иннинээҕи саастаах оҕолору

сахалыы халандаар хаамыытынан,айылгытынан

иитии бырагырааммата

/иитээччигэ методическай көмө/
	Захарова А.Е.,

Дьяконова П.В.,

Молонова А.Д.,

Сысолятина В.И

Дьокуускай,2015.
	1
	


ПЕРСПЕКТИВНЫЙ ПЛАН РАЗВИТИЯ
КАБИНЕТА ФОЛЬКЛОРА
на 2016 – 2019 учебный год
                        
	№
п\п

	Объект деятельности
	Сроки
	Ответственный

	Учебно-наглядный материал

	1
	Условно-графическая наглядность (схемы слов, блок-схемы предложений)

 
	2016- 2019 г.
	ПДО,

	2
	Предметная наглядность (модели, макеты ротовой полости)
	2016- 2019 г.
	ПДО

	3
	 Предметные картинки
	2016- 2019 г.
	ПДО

	4
	Серии сюжетных картин
	2016- 2019 г.
	ПДО, администрация ДОУ

	Компьютерные программы, диски

	1
	Программы для развития речи (компьютерные)


	2016- 2019 г.
	ПДО, администрация ДОУ 

	2
	Создание электронной базы методических разработок по кружкам (самообразование)
	2016- 2019 г.
	ПДО, администрация ДОУ

	Методический материал 

	1
	Пополнение и обновление учебно-методических материалов для проведения кружков по развитию речи, национальным настольным играм, ДИП «Сонор», «Хомус»
 
	2016- 2019 г.
	ПДО, администрация ДОУ

	2
	Приобретение методических пособий

 
	2016- 2019 г.
	ПДО, администрация ДОУ

	ТСО 

	1
	 Приобретение  колонки, наушников, микрофон-стойка
	2016- 2019 г.
	Администрация

	Дидактический материал 

	1
	Приобретение настольных развивающих игр для дошкольников по развитию речи, внимания и памяти
 
	2016- 2019 г.
	ПДО, администрация ДОУ

	Мебель, оборудование 

	1
	Приобретение  информационного стенда “Советы педагога дополнительного образования” для родителей.

	2016- 2019 г
	ПДО, администрация ДОУ

	2
	Озеленение кабинета
	2016- 2019 г.
	ПДО, администрация ДОУ



	3
	Настенное зеркало
	2016- 2019 г.
	ПДО, администрация ДОУ



	4
	Оформление и дизайн стены с левой стороны кабинета
	2016-2019г
	ПДО, администрация ДОУ



	5
	Заменить электролампы на более современные люстры и усилить освещенность 
	2016-2019г
	ПДО, администрация ДОУ



	6
	Обновить шторы в якутском стиле
	2016-2019г
	ПДО, администрация ДОУ



	


Акт  готовности кабинета фольклора к  учебному году

документация
	
	Наименование
	2016/2017
	2017-2018
	  2018/2019

	1. 
	Паспорт кабинета
	
	
	

	2.


	Правила техники

безопасности
	
	
	

	3.
	Правила пользования кабинетом
	
	
	

	4.


	Расписание работы

учебного кабинета
	
	
	

	5.
	Оптимальная организация предметно-развивающего пространства
	
	
	

	7
	Соблюдение санитарно-гигиенических норм освещенность, состояние мебели, кабинета в целом (пол, стен, окна)
	
	
	


Учебно-методическое обеспечение кабинета
	
	   2016-2017
	2017-2018
	   2018-2019

	1.Укомлектованность:

- Учебно-методическим комплексом

- Комплексом средств

Обучения (ТСО). 
	
	
	

	2. Наличие комплекта:

-    дидактических                         материалов;

- раздаточных

материалов;  


	
	
	


Оформление кабинета
	Оптимальная организация пространства по ФГОС
	2016-2017
	2017-2018
	2018-2019

	Оформление кабинета ФГОС по развивающей среде


	
	
	


Соблюдение в кабинете
	1. Правила техники

безопасности
	2016-2017
	2017-2018
	2018-2019

	2.Санитарно-

гигиенических норм:
- освещенность

-состояние мебели

- состояние кабинета в целом (пол, стены, окна)
	
	
	


Оценка кабинета по итогам проверки готовности
к новому учебному году
	Учебный год
	     Оценка
	              Замечания и рекомендации

	2016-2017
	
	

	2017-2018


	
	

	2018-2019
	
	


